
Benutzungsantrag 
für das Archiv des Berliner Missionswerkes, das Diözesanarchiv Berlin, 

das Evangelische Landeskirchliche Archiv in Berlin und das Evangelische Zentralarchiv in Berlin 

Angaben bitte in Blockschrift! 

Name: _____________________________________________________________ 

Vorname: _____________________________________________________________ 

Straße: _____________________________________________________________ 

PLZ/Ort: _____________________________________________________________ 

Telefon: _____________________________________________________________ 

E-Mail: _____________________________________________________________ 

Die Forschung erfolgt in eigener Sache □

Die Forschung erfolgt im Auftrag von: __________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 

Beabsichtigte Auswertung 
(z. B. Buch, Zeitschriftenartikel, Funk, Film, Dissertation, Bachelor-, Master-, Abschluss-, Zulassungs- oder Seminararbeit) 
________________________________________ 
bei______________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
(z. B. Name des Professors, der Hochschule, des Verlages) 

Thema: 
_________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

Ich verpflichte mich, die mir vorgelegte Benutzungsordnung einzuhalten. 
Insbesondere erkläre ich, dass ich bei der Benutzung und Auswertung von Archivgut die Urheber- und Persönlich-
keitsrechte sowie den Schutz berechtigter Interessen Dritter (Datenschutz) beachten werde und für die Verletzung 
dieser Rechte und Interessen einstehe. 
Ferner verpflichte ich mich, Reproduktionen von Archivgut nur mit schriftlicher Genehmigung zu veröffentlichen, 
zu duplizieren, an Dritte weiterzugeben oder für ein anderes Forschungsvorhaben als das beantragte weiterzuver-
wenden. Ich erkläre mich bereit, dem jeweiligen Archiv nach Fertigstellung meiner Arbeit ein Belegexemplar un-
aufgefordert und unentgeltlich zu überlassen oder, wenn der Anteil des benutzten Archivgutes am Gesamtwerk 
gering ist, die Veröffentlichung anzuzeigen (gemäß den Bestimmungen der Benutzungsordnung). 
Die umseitigen Hinweise zum Datenschutz habe ich zur Kenntnis genommen. 

Berlin, den ___________________ ___________________________________________ 
Unterschrift 

Ich bin damit einverstanden, dass mein Name, meine Anschrift und mein Forschungsgegenstand im Rahmen der 
Benutzerberatung weitergegeben werden.  

Berlin, den ___________________ ___________________________________________ 
Unterschrift 

Archiv ⁪ Archiv BMW ⁪ DAB ⁪ ELAB ⁪ EZA 
Bearbeiter 

Genehmigt 

Themenkartei 



Erläuterungen zum Datenschutz 
Der Schutz der personenbezogenen Daten ist uns wichtig und erfolgt in den beiden evangelischen 
Archiven gemäß den Bestimmungen des Kirchengesetzes über den Datenschutz der Evangelischen 
Kirche in Deutschland (EKD-Datenschutzgesetz - DSG-EKD) vom 15. November 2017 bzw. für das 
Diözesanarchiv Berlin gemäß den Bestimmungen des Gesetzes über den Kirchlichen Datenschutz 
(KDG) vom 20. November 2017. 

Zweck und Rechtsgrundlagen des kirchlichen Archivwesens 
Das kirchliche Archivwesen dient der Erfüllung des kirchlichen Auftrages durch die Dokumentation 
kirchlichen Wirkens in Vergangenheit und Gegenwart. Das Evangelische Zentralarchiv in Berlin und 
das Evangelische Landeskirchliche Archiv in Berlin übernehmen Archivgut, erschließen und verwah-
ren es auf Dauer und stellen es für die Benutzung bereit. 
Unsere gesetzlichen Grundlagen: 

• Kirchengesetz über die Sicherung und Nutzung von Archivgut der Evangelischen Kirche in
Deutschland (EKD-Archiv-Gesetz) vom 9. November 1995,

• Kirchengesetz zur Sicherung und Nutzung von kirchlichem Archivgut in der Evangelischen
Kirche der Union (UEK-ArchG) vom 6. Mai 2000.

• Kirchengesetz über die Führung der Kirchenbücher (UEK-KiBuO) vom 9. Juni 2002
Das Diözesanarchiv Berlin übernimmt Archivgut, erschließt und verwahrt es auf Dauer und stellt es 
für die Benutzung bereit. Gesetzliche Grundlage: 

• Anordnung über die Sicherung und Nutzung der Archive der Katholischen Kirche (Kirchliche
Archivordnung – KAO) in der Fassung vom 25. August 2015.

Verarbeitung personenbezogener Daten im Zusammenhang mit der Benutzung  
Im Zusammenhang der Benutzung erheben, verarbeiten und nutzen wir personenbezogene Daten nur, 
soweit dies für den Benutzungsvorgang erforderlich ist. Mit unserem Benutzungstrag erheben wir 
Ihren Namen, Ihre Adresse, Ihr Benutzungsthema, Ihren Benutzungszweck und die geplante Veröf-
fentlichungsart. Diese Daten sind zur Genehmigung und zur Abwicklung Ihres Benutzungswunsches 
sowie zur Korrespondenz bezüglich Ihrer Benutzung erforderlich. Wir geben Ihre Daten nur dann an 
andere Benutzer/-innen mit dem gleichen Thema weiter, wenn Sie zu dieser Weitergabe Ihre 
Einwilli-gung erteilt haben. Die von Ihnen eingesehenen Unterlagen notieren wir für 
Rückgriffszwecke nur so lange, bis Ihre Benutzung abgeschlossen ist.  

Datenschutzaufsicht 
Die Datenschutzaufsicht für die beiden evangelischen Archive wird vom Datenschutzbeauftragten 
der EKD wahrgenommen, den Sie bei Bedarf kontaktieren können: 
Michael Jacob, Oberkirchenrat 
Der Beauftragte für den Datenschutz der Evangelischen Kirche in Deutschland 
Böttcherstraße 7 
30419 Hannover 
Tel: +49 511 7681280 
E-Mail: info@datenschutz.ekd.de

bzw. für das Diözesanarchiv Berlin: 
Diözesandatenschutzbeauftragter für die ostdeutschen Diözesen ist: 
Matthias Ullrich 
Chausseestraße 1 
39218 Schönebeck 
Tel.: + 49 3928 7287181 
E-Mail: matthias.ullrich@datenschutzbeauftragter-ost.de.

Verantwortlich für die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung Ihrer Daten im Kirchlichen Ar-
chivzentrum Berlin sind die jeweiligen Archivleiter: 
Evangelisches Landeskirchliches Archiv in Berlin: Sabrina Heeren-Simon
Evangelisches Zentralarchiv in Berlin: Dr. Henning Pahl 
Diözesanarchiv Berlin: Dr. Gotthard Klein           
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